Governo do Estado de Mato Grosso
SECRETARIA DE ESTADO DO MEIO AMBIENTE

TERMO DE REFERENCIA — Lei n° 14.133/2021
BENS DE PERMANENTE
Processo Administrativo n°® SEMA-PRO-2023/02964

Termo de Referéncia n® 015/2023/SEMA

Orgéo: SECRETARIA ESTADUAL DE MEIO AMBIENTE

Numero da Unidade Orgamentaria: 27101

Unidade Administrativa Demandante: GERENCIA DE PATRIMONIO MOBILIARIO
Estudo Técnico Preliminar n° 009/2023/SEMA

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Aquisicao de seis containers para atender as demandas dos servidores das Geréncias de
Patrimo6nio Mobiliario, Imobiliario e Coordenadoria de Bens e produtos retidos desta Secretaria
nos termos da tabela abaixo, na qual também estdo indicados os valores unitarios e o valor
global, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM/ CODIG UNIDADE
LOTE OSIAG ESPECIFICAGAO DE QUANT
MEDIDA

VALOR VALOR
UNITARIO TOTAL

CONTAINER METALICO
FABRICADO EM ACO
GALVANIZADO, MEDINDO
APROXIMADAMENTE 2,30
(LARGURA) X 6,00
(COMPRIMENTO) X 250
(ALTURA) COM 01 PORTA DE
ACESSO DE 210 X 08; 02
LOTE 01 JANELAS 1,0 X 1,0; 02 PONTOS
COTA 1098785 | DE ILUMINACAO; 01 UN o1 R$ R$
25% ABERTURA PARA AR 28.500,00 | 28.500,00
ITEM 01 CONDICIONADO TIPO SLIPT
COM TOMADA DE 220 VOLTS;
02 TOMADAS ELETRICAS 2P+T
110 VOLTS; REVESTIMENTO
EM PVC, PISO EM
COMPENSADO NAVAL;
INSTALACAO ELETRICA
BIFASICA ATE A SAIDA DO
CONTAINER. UNIDADE.

CONTAINER METALICO
FABRICADO EM ACO
LOTE 02 GALVANIZADO,  MEDINDO

COTA | 1ogg7gs | APROXIMADAMENTE 230 | | RS RS

75% (LARGURA) X 6,00 142.500,00 | 142.500,00
ITEM 01 (COMPRIMENTO) X 2,50

(ALTURA) COM 01 PORTA DE
ACESSO DE 210 X 08; 02
JANELAS 1,0 X 1,0; 02 PONTOS
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DE ILUMINAGAO; 01
ABERTURA PARA AR
CONDICIONADO TIPO SLIPT
COM TOMADA DE 220 VOLTS;
02 TOMADAS ELETRICAS 2P+T
110 VOLTS; REVESTIMENTO
EM PVC, PISO EM
COMPENSADO NAVAL;
INSTALACAO ELETRICA
BIFASICA ATE A SAIDA DO
CONTAINER. UNIDADE.

VALOR TOTAL GLOBAL R$ 171.000,00

1.2. O contratante declara que o objeto desta contratagdo ndo se enquadra na defini¢do de bem de
luxo, conforme Decreto Estadual n® 1.525/2022.

1.3. O quantitativo a ser adquirido foi dimensionado da seguinte forma: Considerando os contratos
de locagdes que foram realizados desde o ano de 2018, comecando com 02 containers,
considerando a somatéria ja4 gasta (R$ 199.040,00) com estes contratos de locacBes e a
necessidade de continuar obtendo containers, o quantitativo se formou conforme a necessidade
dos setores: 04 unidades para Geréncia de Patrimdnio Mobiliario; 01 unidade para
Geréncia de Patrimdnio Imobiliario e 01 unidade para Coordenadoria de Bens e produtos
retidos;

1.4. Os bens objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.5. A categoria de despesa do objeto a ser contratado enquadra—se em:

1.5.1. (X) Bens Permanentes (patrimoniaveis)
1.5.2. ( ) Bensde Consumo (ndo patrimoniaveis)
1.5.3. () Equipamento de Apoio

15.4. ( )Equipamento de TI

2. VIGENCIA DA CONTRATACAO
2.1. N&o se aplica

3. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO
3.1.A necessidade da contratacdo encontra-se pormenorizada no topico item 02 do Estudo Técnico
Preliminar, parte integrante dos autos do processo.

4, DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO
4.1.A descricdo da solugcdo como um todo, encontra-se pormenorizada em tdpico 10 dos Estudos
Técnicos Preliminares, parte integrante dos autos do processo.

5.  FUNDAMENTACAO PARA ESCOLHA DA MODALIDADE LICITATORIA

5.1.A modalidade licitatoria adotada para a selecdo do fornecedor sera o PREGAQ, sob a forma
ELETRONICA, com adogéo do critério de julgamento de menor prego.

5.2.A escolha do pregdo como modalidade licitatoria decorre do fato de que o servico a ser contratado
classifica-se como comum, pois a escolha pode ser feita tdo somente com base nos precos
ofertados, haja vista serem comparaveis entre si e ndo necessitarem de avaliagdo minuciosa.

6. REQUISITOS DACONTRATACAO
6.1.Sustentabilidade:
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6.1.1. Deverdo ser observadas, também, durante a execucdo dos servigos, as orientacdes dos
programas do Administragdo Publica e normativos especificos voltados para as praticas
sustentaveis, no que se refere ao cumprimento dos temas abaixo:

6.1.1.1.Economia de energia

6.1.1.2.Economia em materiais plasticos descartaveis;

6.1.1.3.Economia de 4gua; e

6.1.1.4.Descarte correto para produtos perigosos ao meio ambiente como pilhas, lampadas
fluorescentes, equipamentos eletrdnicos, e 0s inerentes ao manuseio e
operacionalizacdo dos servigos de manutencgao preventiva e corretiva em aparelhos
de condicionador de ar, dentre outros semelhantes.

6.2.Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢do do objeto, devem ser

atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contrata¢des Sustentaveis:

6.2.1. A alocagdo correta dos bens moveis inserviveis permite que 0s mesmos sejam
destinados as cooperativas de reciclagem para destinagdo correta dos descartes ou
reaproveitamento dos mesmos.

6.3.Indicacdo de marcas ou modelos (art. 41, inciso I, da Lei n°® 14.133/2021):

6.3.1. N&o havera necessidade de indicar marca e/ou similaridade, haja vista que os bens a
serem adquiridos ndo se enquadram nas hipéteses do art. 41, inciso I, alineas a, b, c e d
da Lei n° 14.133/2012, bem como, a indicar marca e/ou similaridade restringird a
competitividade.

6.4.Vedacao de utilizagdo de marca/produto.

6.4.1. N&o se aplica, haja vista que ndo ha histérico de marcas e/ou produtos que foram
restringidos ou rejeitados pelo setor demandante por ndo atender de forma satisfatéria
as finalidades a que se destina.

6.5.Amostra e/ou prova de conceito:

6.5.1. N&o se aplica, pois trata-se de objetos que ja foram adquiridos pela Administragdo
anteriormente, e por ser objetos comuns, podera ser afastada a exigéncia de
apresentacdo de amostra.

6.6.Exigéncia de carta de solidariedade

6.6.1. N&o se aplica, somente € admitida em casos excepcionais, quando for imprescindivel a
execucdo do objeto, e for tecnicamente justificada no processo licitatério.

7. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

7.1. Prazo de execugdo: ENTREGA IMEDIATA.

7.2. O prazo de entrega dos produtos seré de até 20 dias Uteis, contados do recebimento formal
da ordem de fornecimento do érgdo ou entidade contratante.

7.3. Os produtos serdo entregues no hordrio estipulado na Ordem de Fornecimento.

7.4. Caso o horério de expediente do contratante seja alterado por determinacdo legal ou imposicédo
de circunstancias supervenientes, devera ser promovida adequagao nos horarios do fornecimento dos
bens para atendimento da nova situacéo.

7.5. Havendo causa impeditiva para 0 cumprimento dos prazos, o contratado devera apresentar
justificativa ao contratante por escrito indicando o motivo e 0 prazo necessario para a execugao, que
por sua vez analisara e tomard as providéncias para a aceitagcdo ou ndo das justificativas apresentadas.
7.6. Local de execugdo.

7.7. Os bens deverdo ser entregues no seguinte endereco Rua C esquina com Rua F s/ n° Centro
Politico Administrativo até as 7h30 ou ap6s as 17h30.

7.8. Forma de execugao.

7.9. O contratado sera responsavel pelo transporte dos produtos até a sua entrega ao contratante no
endereco e horério indicados.

7.10. As embalagens dos produtos deverdo ser acondicionadas conforme padrdo do fabricante,
devendo garantir a protecdo durante o transporte e estocagem, bem como constar identificagio dos
produtos e demais informagdes exigidas na legislagdo em vigor.
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7.11. Os produtos deverdo estar acondicionados em embalagens individuais adequadas, com o menor
volume possivel, utilizando materiais reciclaveis, de forma a garantir a maxima protecdo durante o
transporte e 0 armazenamento.

7.12. A embalagem deve ser adequada a sua conservacao e indicar marca, modelo e procedéncia do
produto, bem como CNPJ, nome do fabricante, além de informacdes corretas, claras, precisas,
ostensivas e em lingua portuguesa sobre suas caracteristicas, qualidades, quantidade, composigao,
preco, garantia, prazos de validade e origem, entre outros dados e ainda sobre os riscos que
apresentam a saude e seguranga dos consumidores.

7.13. Aentrega dos produtos devera ser efetuada de forma imediata, de acordo com o quantitativo
estabelecido na Ordem de Fornecimento.

7.14. Na entrega ndo serd aceita troca de marca e fabricante dos produtos ofertados na proposta, salvo
no caso previsto no art. 276 do Decreto Estadual n°® 1.525/2022, hip6tese na qual deverd ser
previamente celebrado aditivo contratual.

7.15. A entrega do produto ficara a cargo do contratado, devendo ser providenciada a mao de obra
necessaria.

7.15. Os produtos deverdo ser entregues em perfeitas condicdes, no prazo e locais indicados pelo
contratante, em estrita observancia das especificacbes do Termo de Referéncia e da proposta,
acompanhado da respectiva Nota Fiscal.

7.16. Somente os produtos que estiverem em perfeitas condi¢Ges serdo aceitos e recebidos, caso
algum produto sofra danos durante o transporte e ou ndo apresentem as condicOes ora estabelecidas,
0s mesmos serdo rejeitados e devolvidos, ficando o fornecedor obrigado a substitui-los, sujeitando-
se ainda as sangdes previstas no Edital e na legislacdo pertinente, quando couber.

7.17. Quaisquer produtos fornecidos que apresentem vicios ou defeitos de fabricagdo, serdo
devolvidos, comprometendo-se o contratado, por sua conta, a substitui-los por outros novos e em
perfeito estado de utilizacdo, de acordo com as especificagcdes do Termo de Referéncia e seus anexos,
sem que este fato acarrete qualquer 6nus para o érgao ou entidade contratante.

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO/ORDEM DE FORNECIMENTO
8.1.0 regime de execucdo contratual, os modelos de gestéo e de execucdo, assim como 0s prazos e
condigdes de conclusdo, entrega estdo indicados no item 7 (sete) deste termo de referéncia.

8.2.Considerando que ndo havera formalizagdo de contrato por se tratar de aquisigdo por entrega
imediata, as definigBes basicas da presente aquisi¢do sdo as constantes nos demais itens deste
Termo de Referéncia, bem como, na Ordem de fornecimento.

9. FISCALIZAGCAO CONTRATUAL

9.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas
e as normas do Decreto Estadual n® 1.525/2022 e da Lei n° 14.133/2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecucéo total ou parcial.

9.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do Contrato/Ordem de
fornecimento, o cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostilamento.

9.3. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
Contrato/Ordem de fornecimento, ou, em caso de afastamentos legais, pelos respectivos
substitutos.

9.4. Os gestores e fiscais de Contrato/Ordem de fornecimento devem ser previamente designados,
por portaria geral ou especifica, respeitadas as exigéncias do art. 308 do Decreto Estadual n°
1.525/2022, e cientificados de forma expressa, preferencialmente por meio eletrénico, bem
como os titulares e substitutos, conforme 8 4° do art. 308 do Decreto Estadual n® 1.525/2022.

9.5. N&o obstante o contratado seja o Unico e exclusivo responsavel pela execucdo do
Contrato/Ordem de fornecimento, o contratante reserva-se o direito de, sem que de qualquer
formarestrinja a plenitude dessa responsabilidade, exercer a mais ampla e completa fiscalizacéo
sobre a execugdo do objeto contratado.

9.6. Para efeito de gestdo dos contratos originados desta operagdo, quando for o caso, serdo
utilizadas as seguintes definicdes:
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Gestor do Contrato/Ordem de fornecimento — Trata-se de servidor da unidade administrativa

de controle ou equivalente, diretamente responsavel pela disponibilizacdo do bem as demais

unidades administrativas do 6rgao ou entidade, devendo ser indicado em Contrato/Ordem de

fornecimento, sendo responsavel por aplicar as a¢Bes estabelecidas no art. 14 do Decreto

Estadual n° 1.525/2022, bem como:

9.7.1. Aplicar todas as determinacg@es e normas de conduta, acompanhamento e fiscalizacdo de
Contrato/Ordem de fornecimento previstas em manual de gerenciamento de
Contrato/Ordem de fornecimento, caso houver, e aquelas decorrentes da legislacdo
aplicavel.

9.7.2. Aplicar as orientagbes e determinacdes oriundas dos Orgdos de Controle Interno e
Externo e as previstas nos instrumentos legais

9.7.3.0 fiscal do termo de referéncia sera o responsavel pelo recebimento e conferéncia
dos materiais adquiridos, atestando o recebimento dos mesmos.

Fiscal do Contrato/Ordem de fornecimento — Trata-se de agente publico indicado pelo

Gestor do Contrato/Ordem de fornecimento, preferencialmente, entre servidores que

preencham os requisitos técnicos-profissionais aplicaveis, sendo responsavel por aplicar as

acOes estabelecidas no art. 15 do Decreto Estadual n° 1.525/2022, bem como:

9.8.1.Prestar informagdes e esclarecimentos ao preposto do contratado, sempre que for preciso.

9.8.2. Desempenhar com eficiéncia e zelo todas as atribuigdes a ele incumbidas na legislacéo
aplicavel, em especial aquelas indicadas no art. 312 do Decreto Estadual n° 1.525/2022.

9.8.3. Receber e conferir o material entregue, atestando o recebimento dos mesmos em sua
totalidade.

A fiscalizagdo devera emitir informagao ou relatdrio a respeito de todos os atos do contratado

relativos & execugdo do Contrato/Ordem de fornecimento, quando couber, em especial quanto

a aplicacdo de sancOes, alteracdes, prorrogacdes e rescisdo do Contrato/Ordem de

fornecimento;

A fiscalizacdo dever4, em seu relatério de avaliacdo da qualidade dos bens, identificar e

quantificar as ocorréncias eventualmente praticadas pelo contratado no periodo de faturamento,

com vistas a aplicar multas/glosas no pagamento da fatura.

Todas as ocorréncias devem ser documentalmente comprovadas e anexadas ao Relatério a ser

elaborado conforme estabelecido no art. 294 do Decreto Estadual n® 1.525/2022.

O Relatério ¢é o ato administrativo que concretiza o recebimento provisorio.

O fiscal do Contrato/Ordem de fornecimento anotara em registro proprio todas as ocorréncias

relacionadas & execucdo do Contrato/Ordem de fornecimento, determinando o que for

necessario para a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados.

A operacionalizagfo e o controle da execugdo contratual deverdo ser realizados por meio do

Sistema de Aquisi¢des Governamentais - Contratos, disponibilizado pela Secretaria de Estado

de Planejamento e Gestéo.

O fiscal do Contrato/Ordem de fornecimento informara a seus superiores, em tempo habil para

a adocdo das medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que

ultrapasse sua competéncia.

Além do disposto acima, a fiscalizacdo contratual obedecera as seguintes rotinas:

I - Prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, subsidiando-o de informagdes

pertinentes as suas competéncias;

Il - Juntar aos autos todas as ocorréncias relacionadas a execug¢do do contrato, indicando o que for

necessario para a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados;

Il - Emitir notifica¢Oes para a correcdo de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou irregularidade

constatada em desacordo com a execucdo do contrato, determinando prazo para a corregao;

IV - Informar ao gestor do contrato, em tempo habil, situagdo que demandar decisédo ou adogao de

medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se

for o caso;

V - Comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam inviabilizar

a execucdo do contrato nas datas previstas;
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VI - Realizar a conferéncia de notas fiscais, faturas ou documentos equivalentes, os documentos
exigidos para 0 pagamento bem como verificar a manutengdo das condicdes de habilitagdo da
contratada e, apés o ateste, encaminhar ao gestor de contrato para ratificagao;

VII - Comunicar o gestor do contrato o término do contrato sob sua responsabilidade, inclusive nos
casos de nova contratagdo ou prorrogacao.

VIII - Acesso aos autos do contrato e da licitagdo que o antecedeu, sempre que solicitado, podendo
solicitar copia dos documentos necessarios a fiscalizagao;

IX - Informar ao gestor do contrato, de oficio ou a requerimento, todas as ocorréncias relevantes
referentes a execucdo contratual, inclusive eventuais atrasos e descumprimentos, sugerir as
providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais;

X - Solicitar ao contratado os documentos exigidos para a prestacdo do servico ou fornecimento do
bem, a correcdo de falhas na execugdo contratual, inclusive cumprimento da legislacéo aplicavel,
substituicdo de produtos defeituosos ou repeticdo de servigos executados em desconformidade com
as normas aplicaveis;

XI - Informar as autoridades competentes as ilegalidades e irregularidades que constatar;

XII - Elaborar relatério registrando as ocorréncias sobre a prestacdo dos servicos referentes ao
periodo de sua atuagdo quando do seu desligamento ou afastamento definitivo;

X111 - Receber copias dos documentos essenciais da contratacéo pelo setor de contratos, a exemplo
do ato convocatdrio e seus anexos, do contrato, da proposta da contratada/planilha de custos e
formacdo de pregos, da garantia, quando houver, e demais documentos indispensaveis a fiscalizacao.

10. CRITERIO DE MEDIGAO E PAGAMENTO
10.1. Recebimento provisério:

10.1.1. O recebimento provisério dar-se-& pelo responsavel por seu acompanhamento e
fiscalizagdo (art. 140, inciso II, alinea “a” da Lei n® 14.133/2021), no ato da entrega dos
bens, mediante Relatério, contendo o registro, a andlise e a conclusdo acerca das
ocorréncias na execuc¢do do Contrato/Ordem de fornecimento. Deverdo, também, serem
anexados os demais documentos que o responsavel julgar necessario e, encontrando
irregularidade, fixara prazo para correcdo. Sendo aprovado o recebimento, o responsavel
autorizara a emissdo da NF

10.1.2. Afiscalizagdo notificara o contratado para, se for o caso, no prazo de até 10 dias Uteis,
impugnar os apontamentos do Relatério ou emitir a Nota Fiscal/Fatura no valor apurado.

10.1.3. Nahipdtese de o contratado apresentar impugnacao ao Relatdrio, a fiscalizacdo emitira
novo Relatério, no prazo de até 10 dias Uteis, com a analise dos argumentos do
contratado. O contratante realizard inspecdo minuciosa de todos 0s bens entregues, com
a finalidade de verificar a adequacdo dos bens, bem como constatar e relacionar as
providéncias adicionais que se fizerem necessarias.

10.1.4. Orrelatério circunstanciado devera conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das
ocorréncias na execucdo do Contrato/Ordem de fornecimento, em relagdo a fiscalizagao
e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do
Contrato/Ordem de fornecimento.

10.2. Recebimento definitivo:

10.3.1. Os bens serdo recebidos definitivamente no prazo de até 20 dias Uteis, contados do
recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade
competente, apos a verificacdo da qualidade e quantidade do produto e consequente
aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo as seguintes diretrizes:

10.3.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando ao contratado, por
escrito, as respectivas correcdes;

10.3.3. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos bens
entregues, com base nos Relatérios e documentagdes apresentadas;

10.3.4. Realizar a aposic¢do de assinatura nas vias do Documento Auxiliar da NF-e (Danfe) ou
na Nota Fiscal, emitida pelo contratado para os bens fornecidos.
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10.3.5. Na hipé6tese de irregularidade ndo sanada pelo contratado, a fiscalizagdo reduzira a
termo os fatos ocorridos e encaminhard a autoridade superior para procedimentos
inerentes a apuragao dos fatos e a aplicagdo das penalidades cabiveis.

10.3. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranga do produto nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do
Contrato/Ordem de fornecimento, bem como néo excluira a responsabilidade pela garantia do
(s) produto (s) por vicios ou disparidades em relacdo as especificagdes estabelecidas,
verificadas posteriormente, garantindo-se ao contratante as faculdades previstas no art. 18 da
Lei n®8.078/90.

11. CRITERIOS DE HABILITACAO DO FORNECEDOR

11.1. Aapresentagdo dos documentos com o prop6sito de comprovar a habilitagdo seré feita na forma
do art. 131, § 1° do Decreto Estadual n® 1.525/2022.

11.2. A licitante devera apresentar os seguintes documentos:

11.2.1. Contrato ou estatuto social atualizado;

11.2.2. Documento de identidade do sdcio administrador e procurador, se houver, com a
procuragdo respectiva;

11.2.3. Prova de inexisténcia de fato impeditivo para licitar com a Administragcdo Publica
através de consulta ao Cadastro de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS da
Controladoria Geral da Unido.

11.2. Habilitagao juridica:

11.3.1. No caso de sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI, estatuto,
ato constitutivo ou contrato social em vigor, devidamente registrado no Registro Publico
de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhados
da documentacdo de seus administradores.

11.3.2. Cédula de Identidade ou documento equivalente (com foto) do representante legal da
sociedade empresaria licitante e/ou do procurador. O procurador devera ainda apresentar
0 instrumento valido da procuragéo.

11.3.3. No caso de empresério individual, inscrigdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede; Microempreendedor Individual
- MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEL.

11.3.4. No caso de sociedade empresiria estrangeira, portaria de autorizacdo de
funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta
Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa
DREI/ME n° 77, de 18 de marco de 2020.

11.3.5. No caso de pessoa fisica, se elas forem autorizadas a participar do certame, cédula de
identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha validade para fins
de identificacdo em todo o territério nacional.

11.3.6. No caso de filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria, inscrigdo
do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz.

11.3.7. No caso de sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de
seus administradores.

11.3.8. Ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo drgdo competente,
quando a atividade assim o exigir.

11.3.9. Certificado de Condi¢do de Microempreendedor Individual — CCMEI, no caso de
Microempreendedor Individual.

11.3.10. Inscricio do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de
diretoria em exercicio.

11.3. Habilitagéo Fiscal, Social e Trabalhista:
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11.4.1. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) ou no Cadastro
de Pessoas Fisicas, conforme o caso.

11.4.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos & Seguridade Social, nos termos da  Portaria Conjunta n°®1.751, de 02
de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral
da Fazenda Nacional.

11.4.3. Prova de regularidade fiscal perante o Estado de Mato Grosso, 0 que deve ser
providenciado mediante a apresentacdo de certiddo emitida conjuntamente pela
SEFAZ/MT e pela PGE/MT, na forma da Portaria Conjunta 008/2018-PGE/SEFAZ.

11.4.4. Para as empresas sediadas em outras unidades da federacdo, devera ser apresentada
também prova de regularidade fiscal perante o Estado de domicilio ou sede do licitante,
inclusive quanto a débitos inscritos em divida ativa.

11.4.5. Nos casos em que ndo for possivel a certiddo consolidada, serd suficiente a CND
especifica para participar de licitaches expedidas pelo érgdo competente do respectivo
domicilio tributario ou sede.

11.4.6. Certiddo de regularidade fiscal perante o Municipio de domicilio ou sede da licitante,
inclusive quanto a débitos inscritos em divida ativa.

11.4.7. Prova de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS).

11.4.8. Prova de inexisténcia de déebitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do
Titulo VII-A da Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452,
de 1° de maio de 1943.

11.4.9. Serdo aceitas certidBes positivas com efeito de negativa, nos termos da lei de regéncia.

11.4.10. No caso das microempresas e das empresas de pequeno porte, a comprovagdo de
regularidade fiscal e trabalhista somente serd exigida para efeito de assinatura do contrato,
sem prejuizo da necessaria apresentagao de toda a documentagédo exigida, por ocasido da
participacdo em certames licitatérios, mesmo que esta apresente alguma restricao, a elas
aplicando-se 0s arts. 42 e seguintes da Lei Complementar n°® 123/2006.

11.5.  Habilitagdo econdmico-financeira:

11.5.1. Certiddo negativa de faléncia, expedida pelo cartorio distribuidor da sede do licitante.

11.5.2. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede
do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagdo na
licitagdo ou de sociedade simples.

11.5.3. Balango patrimonial e demonstragdes contabeis dos dois Gltimos exercicios sociais, ja
exigiveis e apresentados na forma da lei, vedada a sua substitui¢do por balancetes ou
balancos provisdrios, que comprovem a boa situacdo financeira da empresa de forma
objetiva, por coeficientes e indices econdmicos previstos no edital, devidamente
justificados no processo licitatorio;

11.5.4. A comprovacdo da boa situagdo financeira da empresa serd baseada na obtencdo de
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), obtidos
a partir dos dados resultantes da aplicacdo das férmulas abaixo, cujos dados serdo
extraidos das informacdes dos Balangcos Patrimoniais, relativos aos 02 (dois) ultimos
exercicios, ja exigiveis na forma da lei, sendo admitido para qualificacdo apenas
resultados superiores a 1 (um) nos 02 (dois) exercicios exigidos:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo
LG = mmmm e e
Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo

Ativo Total
SG = -
Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo
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Ativo Circulante
LC= -
Passivo Circulante

11.5.5. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer
dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera
exigido para fins de habilitagdo patrimdnio liquido minimo de 10% do valor total
estimado da contratagéo.

11.5.6. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango
de abertura.

11.5.7. O balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
demonstragdes contabeis limitar-se-do ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica
ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

11.5.8. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado
mediante declaracdo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada
pelo fornecedor.

11.5.9. Nas licitacOes destinadas a participacdo exclusiva de microempresas, empresas de
pequeno porte e microempreendedores individuais faculta-se ao licitante, para fins de
habilitacdo, atestar a qualificacdo econdmico-financeira através da comprovacdo de
patrimonio liquido superior a 10% (dez por cento).

11.6. Nao sera exigida qualificagdo técnica, por se tratar de contratacdo com entrega em
parcela Unica e por ser bem comum.
11.7. Serdo exigidas, ademais, dos licitantes as declarac¢fes dos incisos | a V do art. 136 do Decreto

Estadual n° 1.525/2022.
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12. PARTICIPACAO E BENEFICIOS DA MICROEMPRESA, EMPRESA DE
PEQUENO PORTE E MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL

12.1 Hareserva de cotas para a contratacdo de Microempresas, Empresas de Pequeno
Porte e Microempreendedor Individual nos termos do art. 25 da Lei Complementar
Estadual n°® 605/2018, pois o objeto licitado envolve contratacdo de bens de natureza
divisivel e a reserva ndo traz prejuizo para o conjunto da aquisicéo.

12.2 A Microempresa, Empresa de Pequeno Porte e Microempreendedor Individual que quiser
usufruir dos beneficios concedidos pela Lei Complementar n® 123/2006 e Lei Complementar
Estadual n° 605/2018 devera selecionar a op¢do no SIAG: <Microempresa ou Empresas de
Pequeno Porte ou Microempreendedor Individual>, antes do envio da proposta, e no
momento da Habilitacdo comprovar tal situagdo apresentando todos os documentos
solicitados neste Edital, bem como aqueles previstos na legislagio vigente.

12.3 A falta de identificacdo no sistema antes do envio da proposta tal como indicado no subitem
anterior, impedird o licitante de usufruir de qualquer dos beneficios da Lei Complementar n®
123/2006.

12.4  Nas licitacOes seréd assegurada, como critério de desempate, preferéncia de contratacdo para
as microempresas, empresas de pequeno porte e microempreendedores individuais.

12,5 Entende-se haver empate quando as ofertas apresentadas pelas microempresas, empresas de
pequeno porte e microempreendedores individuais forem iguais ou até 5% (cinco por cento)
superiores a proposta melhor classificada.

12.6 Havendo alguma restricdo na comprovacéo da regularidade fiscal das microempresas e
empresas de pequeno porte, serd assegurado o prazo de cinco dias Uteis, prorrogaveis por
periodo igual, a critério da Administracdo, para a regularizagdo da documentacéao, contados
do momento em que o proponente for declarado o vencedor do certame, prorrogaveis por
igual periodo, a critério da Administracdo Publica, para a regulariza¢do da documentagéo,
pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certiddes negativas ou
positivas com efeito de certiddo negativa.

12.7 N&o serda exigida nesta contratagdo a sub-rogacéo de que trata o art. 24 da Lei
Complementar Estadual n° 605/2018, tendo em vista que se trata de aquisi¢io sem
contrato, de entrega imediata.

12.8  As microempresas e as empresas de pequeno porte deverdo apresentar declaragdo de que ndo
celebraram contratos com a Administragao Publica no ano-calendario de realizagao da
licitagdo, cujos valores somados extrapolam a receita bruta méxima admitida para fins de
enquadramento como empresa de pequeno porte.

12.9 Na&o havendo vencedor para a cota reservada nos termos do art. 25 da Lei Complementar
Estadual n® 605/2018, esta podera ser adjudicada ao vencedor da cota principal ou, diante de
sua recusa, aos licitantes remanescentes, desde que pratiquem o preco do primeiro colocado.

12.10 Se uma mesma empresa vencer a cota reservada e a cota principal, a contratacdo das cotas
dar-se-a pelo menor pre¢o obtido entre estas.

12.11 No caso do subitem anterior, o licitante serd chamado para ajustar a proposta da cota de
maior valor, que devera passar a contemplar o0 mesmo prego da de menor valor.

12.12 Serdo priorizados os lotes reservados as Microempresas, as Empresas de Pequeno Porte e
Microempreendedor Individual, conforme estabelece o art. 25, §8 7° e 8° da Lei
Complementar Estadual n° 605/2018.

12.13 Somente existira prioridade para efetuar a contratacdo da empresa vencedora da cota
reservada, no Registro de Precos, se esta aceitar reduzi-lo ao valor registrado para a cota de
ampla concorréncia, se esta for de menor valor.

12.14 Na hipdtese prevista no subitem acima, se a empresa vencedora nao aceitar reduzir o valor
registrado até o montante registrado na cota mais vantajosa, 0 seu pre¢co permanecera valido
para outras contratagfes, apds 0 exaurimento da cota de menor valor, ndo lhe sendo
assegurada a prioridade de contratagao.

13. PARTICIPACAO DE CONSORCIOS
13.1. N&o sera permitida a participagdo de consorcios, pois ndo se trata de objeto complexo e de
grandes dimensdes. E, dadas as caracteristicas do mercado, as empresas podem, de forma
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isolada, participar da licitacdo, atender as condicdes e os requisitos de habilitagdo previstos
neste Termo de Referéncia, e posteriormente executar o objeto. A vedagdo a participacdo de
consorcio, nesta situacdo, ndo acarretara prejuizo a competitividade do certame, e facilitara a
andlise dos documentos de habilitagdo, que certamente sdo mais complexos em se tratando de
empresas reunidas em consorcio.

14. PARTICIPACAO DE COOPERATIVAS

14.1. N&o sera admitida nesta licitagdo a participacéo de Cooperativas, devendo ser observados
0s requisitos indicados no art. 16 da Lei n® 14.133/2021, pois ndo existem cooperativas aptas
a executar o objeto contratual, e se estdo ndo cumpre os requisitos do Art. 16 da Lei n°
14.133/2021.

15. PROPOSTA DE PRECOS E JULGAMENTO

15.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de licitagdo, na
modalidade pregédo, sob a forma eletrénica, com adogdo do critério de julgamento pelo
menor preco.

15.2. O modo de disputa adotado serda ABERTO.

15.3. O certame licitatério sera realizado em dois lotes, LOTE 01 - COTA 25% Exclusivo MEI,
ME-EPP e LOTE 02 COTA 75% AMPLA CONCORRENCIA, com quantidades
solicitadas, conforme o deste Termo de Referéncia e cotagdes de valor unitario e valor total.

15.4. O valor ofertado apés a fase de lances (proposta realinhada) ndo podera ser superior em
relacdo ao valor ofertado inicialmente em cada item pelo licitante (proposta inicial), tampouco
ser maior que o valor estimado para licitacao.

15.5. O prazo de eficacia da proposta, que ndo podera ser inferior a 60 (sessenta) dias corridos, a
contar da data da apresentacdo da proposta realinhada, prazo este que sera suspenso caso haja
recursos administrativos ou judiciais.

15.6.  As propostas apresentadas pelas licitantes deverdo incluir todos os custos e despesas, tais
como: custos diretos e indiretos, tributos incidentes, materiais, equipamentos, encargos
trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais, fretes, servigos, treinamento, deslocamentos
de pessoal, transporte, garantia, lucro e quaisquer outros que incidam ou venham a incidir sobre
o valor do objeto licitado, constante da proposta, conforme exigéncias editalicias e contratuais,
ndo sendo admitido pleito posterior em decorréncia da exclusdo de quaisquer despesas
incorridas, nem reivindicar qualquer adicional de pagamento ou reajustamento de precos.

16. ADEQUAGCAO ORGAMENTARIA
16.1. A contratagfo seré atendida pela seguinte dotagéo:

Unidade Acdo | Categoria/Grupo | Regido | Fonte de Classificagéo/ Valor
Orgamentaria | (PAOE) de Despesa Despesa Elemento da despesa
27.101 2007 4.4.90.52 9900 | 1.759.0000 039 R$171.000,00
Total 2023 | R$ 171.000,00

17. GARANTIA, MANUTENQAO E ASSISTENCIA TECNICA

17.1. O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n°® 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Codigo de Defesa do Consumidor).

17.2. O contratado devera fornecer o (s) bem (ns) em excelente (s) condig¢des de uso;

17.3. Caso 0 bem tenha validade indeterminada, devera o contratado fornecé-lo com no minimo 01
(um) ano de fabricacéo.

17.4. A garantia sera prestada com vistas a manter os produtos fornecidos em perfeitas condi¢Ges de
uso, sem qualquer dnus ou custo adicional para o contratante.

17.5. Entende-se por manutencdo corretiva aquela destinada a corrigir os defeitos apresentados pelos
bens, compreendendo a substituicdo de pecas, a realizacdo de ajustes, reparos e correcdes
necessarias.
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17.6. As pegas que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da garantia deverdo ser
substituidas por outras novas, de primeiro uso, e originais, que apresentem padrdes de qualidade
e desempenho iguais ou superiores aos das pecas utilizadas na fabricacdo do equipamento.

17.7. Uma vez notificado, o contratado realizard a reparacdo ou substituicdo dos bens que
apresentarem vicio ou defeito no prazo de até 20 dias Uteis, contados a partir da data de retirada
do equipamento das dependéncias da Administragdo pelo contratado ou pela assisténcia técnica
autorizada.

17.8. O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser prorrogado uma Gnica
vez, por igual periodo, mediante solicitacdo escrita e justificada do contratado, aceita pelo
contratante.

17.9. Na hip6tese do subitem acima, o contratado devera disponibilizar equipamento equivalente, de
especificacdo igual ou superior ao anteriormente fornecido, para utilizagdo em carater
provisorio pelo contratante, de modo a garantir a continuidade dos trabalhos administrativos
durante a execucdo dos reparos.

17.10. Decorrido o prazo para reparos e substituicdes sem o atendimento da solicitacdo do
contratante ou a apresentacdo de justificativas pelo contratado, fica o contratante autorizado a
contratar empresa diversa para executar os reparos, ajustes ou a substituicdo do bem ou de seus
componentes, bem como a exigir do contratado o reembolso pelos custos respectivos, sem que
tal fato acarrete a perda da garantia dos equipamentos.

17.11. O custo referente ao transporte dos equipamentos cobertos pela garantia sera de
responsabilidade do contratado.

17.12. Todas as despesas que ocorrerem no periodo de garantia, tais como troca, conserto,
substituicdo de pecas, transporte, mao-de-obra e manutencdo dos materiais, no caso de
apresentar (em) imperfeicéo (des), correrdo por conta do contratado, ndo cabendo ao contratante
quaisquer 0nus.

17.13. A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia préprio e desvinculado daquele
fixado no contrato, permitindo eventual aplicacdo de penalidades em caso de descumprimento
de alguma de suas condi¢des, mesmo depois de expirada a vigéncia contratual.

18. PAGAMENTO

18.1. O pagamento serd realizado de acordo com a execucdo do objeto do Contrato/Ordem de
fornecimento, mediante emissdo da respectiva Nota Fiscal devidamente atestada, e analise dos
documentos que comp8dem o processo de pagamento.

18.2.1. As operacdes de vendas destinadas a Orgéo Pdblico da Administracdo Federal,
Estadual e Municipal, deverdo ser acobertadas por Nota Fiscal Eletrdnica, conforme
Protocolo ICMS 42/2009, regulamentado pelo Artigo 355, 86° do RICMS. Informacdes
através do site www.sefaz.mt.gov.br/nfe.

18.2. O contratado deverd indicar no corpo da Nota Fiscal, o0 nimero do Contrato/Ordem de
Fornecimento, a descricdo do objeto, 0 nimero e nome do banco, agéncia e nimero da conta
na qual devera ser feito o pagamento, via ordem bancaria.

18.3.1. As despesas bancérias decorrentes de transferéncia de valor (es) para outra (s) praca
(s) sera (80) de responsabilidade do contratado.

18.3. O contratante ndo efetuara pagamento de titulo descontado, ou por meio de cobranga em banco,
bem como, os que forem negociados com terceiros, por intermédio da operagdo de “factoring”.

18.5. O pagamento sera efetuado mediante a apresentacdo dos seguintes documentos:

18.5.1. Prova de regularidade junto a Fazenda Estadual, expedida pela Secretaria de Estado
de Fazenda da sede ou domicilio do credor e do Estado de Mato Grosso, abrangendo
inclusive débitos inscritos em divida ativa;

18.5.2. Prova de regularidade junto a Divida Ativa do Estado, expedida pela Procuradoria-
Geral do Estado da sede ou domicilio do credor e do Estado de Mato Grosso;

18.5.3. Prova de regularidade perante o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo — FGTS, em
plena validade e relativa ao contratado;

18.5.4. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Federal e Instituto Nacional do Seguro
Social — INSS;

18.5.5. Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho;
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18.5.6. Prova de regularidade junto a Fazenda Municipal da sede ou domicilio do credor.

18.6. Sendo o caso, o contratante efetuara retencdo na fonte de todos os tributos inerentes ao
Contrato/Ordem de fornecimento em questéo.

18.7. O pagamento seré efetuado pelo contratante em favor do contratado em até 30 dias, mediante
ordem bancaria a ser depositada em conta corrente, no valor correspondente, apés a
apresentacdo da Nota Fiscal devidamente atestada pela fiscalizacdo do contratante.

18.7.1. Quanto a Nota Fiscal, é obrigatério que o contratado inclua as seguintes
informagdes: faturamento para MATO GROSSO GOVERNO DO ESTADO - SEMA,
CNPJ 03.507.415/0023-50, endereco: Rua C, S/N - Centro Politico Administrativo,
Cuiabad-MT, 78049-913, nimero do Contrato/Ordem de Fornecimento, descri¢cdo do
objeto, nUmero e nome do banco, agéncia para pagamento via ordem bancaria.

18.8. O (s) pagamento (s) ndo realizado (s) dentro do prazo por eventos decorrentes do contratado,
ndo sera (do) gerador (es) de direito a qualquer acréscimo financeiro;

18.9. Caso 0 atraso no pagamento seja motivado exclusivamente pelo contratante, o valor devido sera
corrigido pelo IPCA, conforme apuracdo desde a data prevista para o pagamento até a data de
sua efetiva realizacao;

18.10. A efetivacdo dos pagamentos ndo isentara o contratado das suas responsabilidades e das suas
obrigagles contratuais, especialmente aquelas relacionadas a qualidade e a garantia dos
produtos entregues.

18.11. Caso constatada alguma irregularidade ou incorrecdo na Nota Fiscal/Fatura, esta sera
devolvida ao contratado para as necessarias corre¢des, acompanhada dos motivos que deram
ensejo a sua rejeicao, interrompendo-se 0 prazo para 0 pagamento, que comega a fluir somente
a partir da data do protocolo da nova Nota Fiscal e demais documentos, devidamente corrigidos.
O prazo somente voltara a fluir, desde o comeco e de maneira integral, a partir da data do
protocolo da nova Nota Fiscal e dos demais documentos exigiveis, devidamente corrigidos.

18.12. Constatando-se qualquer outra circunstancia que desaconselha o pagamento, em razdo de
circunstancia devidamente justificada e informada ao contratante, o prazo para pagamento
ficard suspenso e voltara a partir da respectiva data de regularizacéo.

18.13. Nos casos de aplicagdo de penalidade ao contratado, em virtude de inadimpléncia contratual,
ndo serdo efetuados pagamentos a esta, enquanto perdurar pendéncia de liquidacdo das
respectivas obrigacdes.

18.14. As Notas Fiscais a serem pagas deverdo sofrer desconto devido a aplicacdo de multas/glosas
previstas no Contrato/Ordem de fornecimento e ja identificadas pela fiscalizagéo.

19. REAJUSTE
19.1. Né&o se aplica, haja vista que ndo havera contrato e a aquisi¢do sera em parcela Unica.

20. CONTRATO/ORDEM DE FORNECIMENTO
20.1. O Termo de Contrato sera substituido pela Ordem de Fornecimento, nos termos da
legislacéo.

21. PREPOSTO
21.1. Na&o héa a necessidade de preposto por se tratar de uma aquisi¢do de bens mdveis
permanentes, sem contrato e por entrega imediata.

22. OBRIGACC)ES DO CONTRATADO

22.1. Comparecer, quando convocado, para assinar o Contrato/Ordem de fornecimento e retirar a
Nota de Empenho especifica no prazo de até 5 dias Uteis, contados do recebimento da
convocacdo formal, sendo 0 mesmo prazo para retirada da Ordem de Fornecimento.

22.2. Manter, durante toda a execucdo do Contrato/Ordem de fornecimento, compatibilidade com as
obrigac0es e as condigdes de habilitagdo exigidas na licitagéo;

22.3. Fornecer 0s bens, nos termos, local, prazos, quantidades, qualidade e condigdes estabelecidas
no Termo de Referéncia e no Contrato/Ordem de fornecimento, de forma a garantir os melhores
resultados.
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22.4. Os bens serdo entregues de acordo com a necessidade do contratante, dentro dos parametros e
rotinas estabelecidos, com a observancia das recomendacdes técnicas aceitaveis, respectivas
normas e legislacdo pertinentes.

22.5. Prover todos 0s meios necessarios a garantia da plena operacionalidade do fornecimento dos
bens, inclusive considerando os casos de greve ou paralisacdo de qualquer natureza.

22.6. Submeter ao contratante, previamente e por escrito, para analise e aprovagao, qualquer mudanca
no método de entrega dos bens que fuja das especificagdes constantes no Termo de Referéncia
e no Contrato/Ordem de fornecimento.

22.7. Paralisar, por determinacdo do contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada
de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

22.8. Empregar funcionarios habilitados e com conhecimentos indispensaveis ao perfeito
cumprimento das clausulas contratuais, além de fornecer os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios essenciais a completa execucdo contratual, promovendo sua guarda,
manutencdo e substituicdo sempre que necessario.

22.8.1. Apresentar ao contratante, quando for o caso, a relagdo nominal dos empregados que
adentrardo o Orgdo para a entrega dos bens, os quais devem estar uniformizados,
devidamente identificados por meio de cracha e, se necessario, com Equipamentos de
Protecéo Individual — EPT’s.

22.8.2. Otimizar a gestdo de seus recursos humanos, com vistas a qualidade da entrega do
produto e a satisfacdo do contratante.

22.8.3. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as Normas Internas do
contratante, bem como as normas de controle de bens e de fluxo de pessoas nas
dependéncias do contratante.

22.9. Comunicar no prazo de até 02 (dois) dias Uteis ao contratante qualquer alteracdo ocorrida no
endereco, conta bancéria, telefone, e-mail e outros julgaveis necessarios para o recebimento de
correspondéncia.

22.10. Comunicar a fiscalizacdo, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente no local de entrega dos bens que se verifique.

22.11. Prestar todo esclarecimento ou informagdo solicitada pelo contratante ou por seus
responsaveis, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos
documentos relativos a execucdo do objeto.

22.12. Permitir que o contratante, em qualquer momento, audite e avalie as entregas relacionadas ao
objeto contratado, que deverd estar de acordo com as especificagdes do Contrato/Ordem de
fornecimento, em observancia as obrigagdes pactuadas.

22.13. Nao veicular publicidade ou qualquer outra informagéo acerca das atividades contratadas, sem
a prévia autorizacdo do contratante.

22.14. O contratado responsabilizar-se-a integralmente pela execugdo do objeto contratado,
cumprindo as disposi¢es legais que interfiram em sua execucéo, devendo para tal:

22.14.1. Encarregar-se por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributérias,
comerciais e as demais previstas em legislagdo especifica, cuja inadimpléncia ndo
transfere responsabilidade & Administrago.

22.14.2. Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e/ou morais
causados ao contratante ou a terceiros, pela acdo ou omissdo dolosa ou culposa, de seus
empregados, trabalhadores, prepostos, contratados ou representantes.

22.14.3. Arcar com o 0nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento de sua
proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos.

22.14.4. Responder civil e criminalmente pelos danos causados diretamente ou indiretamente
ao contratante ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execucdo do
Contrato/Ordem de fornecimento, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade, a
concomitante fiscalizac&o realizada pelo contratante.

22.14.5. Indenizar terceiros e/ou o contratante, mesmo em caso de auséncia ou omissao de
fiscalizacdo de sua parte, por quaisquer danos ou prejuizos causados, devendo o
contratado adotar as medidas preventivas, com fiel observancia as exigéncias das
autoridades competentes e as disposicOes legais vigentes.
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22.14.6. Responder por quaisquer acidentes de que possam ser vitimas seus empregados e
prepostos, quando nas dependéncias do contratante, ou em qualquer outro local onde
estejam executando o objeto contratado, devendo adotar as providéncias que, a respeito,
exigir a legislagdo em vigor.

22.14.7. Responder a qualquer tipo de autuacdo ou acdo que venha a sofrer em decorréncia da
execucdo do Contrato/Ordem de fornecimento, bem como pelos contratos de trabalho de
seus empregados, que envolvam eventuais decisdes judiciais, eximindo o contratante de
qualquer solidariedade ou responsabilidade.

22.15. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo maximo de 02 (dois) dias Uteis, contados da solicitacdo formal do contratante, o objeto
do Contrato/Ordem de fornecimento em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes
resultantes de sua execucdo ou de materiais nela empregados, bem como quando em desacordo
com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades.

22.16. Emitir Nota Fiscal, discriminando os produtos entregues no periodo, de acordo com a
especificacdo constante no item 02 do Termo de Referéncia.

22.17. Atender as demais obrigacgdes e responsabilidades previstas na Lei n®.14.133/2021, Decreto
Estadual n° 1.525/2022 e Instrugdo Normativa n°® 01/2020/SEPLAG/MT e suas respectivas
alteracoes.

23. OBRIGAGCOES DO CONTRATANTE

23.1. Designar, servidor (es) ao qual (is) cabera (4o) a responsabilidade de acompanhar, fiscalizar e
avaliar a execucdo do Contrato/Ordem de fornecimento, conforme legislacdo vigente.

23.2. Emitir ordem de fornecimento estabelecendo dia, hora, quantidade, local e demais informacdes
que achar pertinente para 0 bom cumprimento do objeto.

23.3. Fornecer ao contratado todos os elementos e dados necessarios a perfeita execucdo do objeto
contratado, inclusive permitindo o acesso de empregados, prepostos ou representantes do
contratado em suas dependéncias, desde que observadas as normas de seguranca.

23.4. Disponibilizar local adequado para a entrega dos produtos.

23.5. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes assumidas, inclusive quanto a
continuidade da execucdo do objeto, que ndo deve ser interrompida, ressalvados os casos de
forca maior, justificados e aceitos pelo contratante.

23.6. Avaliar a qualidade dos produtos entregues, podendo rejeita-los no todo ou em parte, caso
estejam em desacordo com as obrigagdes assumidas.

23.6.1. Notificar o contratado sobre qualquer alteragdo ou possiveis irregularidades ou
imperfeicdes observadas na execucdo do Contrato/Ordem de fornecimento, para reparar,
corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte o produto, sanando
as impropriedades.

23.7. Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo contratado, desde
que atinentes ao objeto da contratacéo.

23.8. Efetuar o pagamento ao contratado, do valor resultante do fornecimento dos produtos, no prazo
e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia e em Edital.

23.9. Efetuar as retencdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura fornecida pelo
contratado, quando couber.

23.10. Inserir as informacdes pertinentes ao objeto contratado, no sistema SIAG-C, ap6s firmar o
Contrato e/ou emitir a Nota de Empenho, em atendimento a Lei de Acesso as Informagdes (Lei
n®12.527/2011, regulamentada pelo Decreto Estadual n° 1.973/2013).

23.11. A Administracdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo contratado com
terceiros, ainda que vinculados a execucédo do Contrato/Ordem de fornecimento, hem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do contratado, de seus empregados,
prepostos ou subordinados.

24. GARANTIA CONTRATUAL
24.1. Nao havera exigéncia de garantia contratual da execucdo, tendo em vista que se trata de
objeto de baixa complexidade e entrega imediata.
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25. SUBCONTRATACAO
25.1. E vedada a subcontratacéo do objeto, tendo em vista que é uma contratagdo com entrega em
parcela Gnica e em que o contrato podera ser substituido por instrumento equivalente.

26. MATRIZ DE ALOCACAO DE RISCOS

26.1. A matriz de alocacdo de riscos seré dispensada do Contrato/Ordem de fornecimento, nos termos
do art. 247, 84°, 1, do Decreto Estadual n® 1.525/2022, tendo em vista a natureza comum do
objeto e da execugdo.

27. SANCOES
27.1. A minuta do Contrato/Ordem de fornecimento detalha as regras, procedimentos e pardmetros
do sancionamento administrativo.

28. LEGISLACAO APLICADA

28.1. Lei n°14.133/2021 e alteragdes — Lei de Licitacbes e Contratos Administrativos.

28.2. Decreto Federal n° 10.024/2019 — Regulamenta o Pregdo na forma Eletronica.

28.3. Lei Estadual n®7.692/2002 - Regula o processo administrativo.

28.4. Decreto Estadual n°® 1.525/2022 — Regulamenta a Lei n° 14.133/2021, no ambito da
Administracdo Publica estadual direta, autarquica e fundacional do Estado de Mato Grosso.

28.5. Lei Complementar n® 123/2006 — Normas ME e EPP.

28.6. Lei Estadual Complementar n° 605/2018 — ME, EPP e MEI.

28.7. Lei n° 12.690/2012 - Dispfe sobre a organizacdo e o funcionamento das Cooperativas de
Trabalho.

28.8. Instrucdo Normativa n® 1.234/2012 - Dispde sobre a retencdo de tributos nos pagamentos
efetuados pelos Orgdos da Administragdo Pablica.

28.9. Instrucdo Normativa SLTI/MPOG n° 01/2010 - Préticas de sustentabilidade ambiental.

29. PUBLICO ALVO

29.1. Os servigos a serem contratados destinam-se ao atendimento dos seguintes 6rgaos e entidades
Secretaria Estadual de Meio Ambiente de Mato Grosso.

29.2. A demanda foi quantificada da seguinte forma conforme o Documento de Formalizagdo de
Demanda e o Estudo Técnico Preliminar 01/2023/SEMA.

Cuiaba, 27 de abril de 2023.

Elaborado por:

Isabela de Almeida Barbosa
Técnico de Desenvolvimento Econdmico Social
Geréncia de Patrimonio Mobiliario/Secretaria Estadual de Meio Ambiente

De acordo:
Yara da Silva Rodrigues Dayane de Moraes Viana

Gerente de Patrimonio Mobiliario Coordenadoria de Patrimonio e
Almoxarifado
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Governo do Estado de Mato Grosso
SECRETARIA DE ESTADO DO MEIO AMBIENTE

TERMO DE ANALISE, APROVACAO E AUTORIZACAO

1 - ANALISE E APROVACAO:

Analisamos e aprovamos 0 Termo de Referéncia n® 015/2023/SEMA, seus anexos e
constatamos a regularidade dos autos.

Valdinei Valério da Silva
Ordenador de Despesas
Secretario Adjunto de Administragdo Sistémica

GSAAS/SEMA-MT

2 - AUTORIZACAO:

Analisado e aprovado o Termo de Referéncia n°® 015/2023/SEMA, AUTORIZO a
realizacdo do Certame Licitatério na modalidade PREGAO ELETRONICO, a ser
realizado na forma indicada no Termo de Referéncia, no processo administrativo e na
legislagéo vigente.

Data: 27/04/2023.

Alex Sandro Antbnio Marega
Secretario Adjunto Executivo

GSAE/SEMA-MT
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